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Consiste en un trabajo original, autonomo e individual que
cada estudiante realizara bajo la orientaciéon de un tutor, que
permitira al estudiante mostrar de forma integrada los
contenidos formativos recibidos y las competencias
adquiridas asociadas al titulo de Grado (Art. 2.1 Normativa de
Trabajos Fin de Grado de la Universidad de Alcala)

El Trabajo Fin de Grado es una asignatura obligatoria en

todos los estudios de Grado, EN EL SEGUNDO
CUATRIMESTRE

6 0 12 créditos ECTS
Plan nuevo/a extinguir

Numero de horas presenciales: 6/12

Numero de horas presenciales: 12/24 (*) Numero de horas de trabajo guiado: 6/12

150 o 300 horas

Numero de horas para la elaboracién del

proyecto del TFG: 9/18

Numero de horas para el desarrollo del TFG:
Numero de horas del trabajo 220/110

propio del estudiante:138/276 Numero de horas para la correccidn y

presentacion final: 11/22 horas

Numero de horas para la preparacion de la

defensa del TFG: 8/16 horas




éCuando se matricula el TFG?

Cuando se tienen expectativas realistas de
finalizar el grado durante ese curso académico

No se puede calificar hasta que todas las demas
materias figuren como aprobadas en las actas
correspondientes y se acredite un B2 de inglés




¢ COMO CONSIGO UN TUTOR O UNA TUTORA?

/ OCTUBRE \

El estudiante acuerda con un
profesor o profesora que va a
ser su tutor/a, se firma un
documento y se sube al aula
virtual.

Si quiero ir a la convocatoria

PREACUERDO

ASIGNACION

adelantada esta es la opciénJ

|

|

ESTUDIANTE

DECANATO

NOVIEMBRE \

Pasado el plazo para presentar
preacuerdos, si no se consigue
uno el estudiante solicita a
Decanato que se le asigne un
tutor de entre los disponibles.
Puedo mostrar mis preferencias
entre una lista de temas que
proporciona Decanato
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ASIGNATURAS

HORARIOS

FECHAS DE EXAMENES
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TUTORIAS

PRACTICAS EXTERNAS
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Contenido del curso
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AULA VIRTUAL

HORARIOS PROGRAM
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preacuerdo de ADE en este aula

i [J INFORMACION
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Debates

i [J PRESENTACION PREACUERDOS

i [2) CALENDARIO CURSO 2024-25
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G % uahblackboard.com/ultra/courses/_36448 1/outline

Libro de calificaciones

Informacién sobre normativa, plazos, procedimientos....

Esta carpeta contiene los impresos de - Preacuerdo - Solicitud cambio de tutor

Mensajes (2)

Estadisticas

Grupos

i DONDE ESTA LA INFORMACION SOBRE EL
-G? Web de |la Facultad y Aula Virtual
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Logros

Los preacuerdos firmados se entregardn a través de esta via, en la actividad correspondiente segin el campus del estudiante y el departamento del tutor. Los estudiantes de DADE solo presentaran el

aw O A

. (ABIERTS)
& Ajustes del curso  (ABIERTO)

<S> vista previa del estudiante

Profesores del curso
uan Carlos Camac...
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sroFEsOR
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PROFESOR

Mostrar mas

Detalles y acciones
A Lista

Ver a los participantes de su

curso

®

Descripci6n del curso
Ver la descripcion del curso

2]

Imagen del curso
Editar la configuracién de
visualizacion

g

Class Collaborate e
Unirse a la sesion -

[ Asistencia
Marcar asistencia

B Librosy herramientas

Ver herramientas del curso y de
la institucion

B Bancos de resuntas —~



ASIGNACION DE TUTOR/A

e Los alumnos que prorroguen un preacuerdo del curso anterior
también deben presentar el impreso.

e El documento esta en la web de la facultad y en el aula virtual

Preacuerdos: durante el

mes de octubre.

Publicacion por Decanato de los listados de lineas de TFG disponibles

Solicitud de asignacion de TFG a Decanato (mediante formulario electrénico)
en noviembre.

Se publicaran los plazos para realizar la solicitud ATENTOS AL AULA VIRTUAL




Se entregan a través del AULA VIRTUAL, en la actividad correspondiente
dependiendo del Departamento del tutor/a o de si se cursa el grado en el
campus de Guadalajara.

Los estudiantes que repiten con el mismo tutor del curso anterior también
tienen que presentar el preacuerdo.

Esta documentacion se revisara y aparecera “10” en el centro de calificaciones
Si es correcta en caso contrario se os indicara mediante un mensaje de correo a
través del Aula Virtual.

EL DOCUMENTO TIENE QUE IR FIRMADO POR EL TUTOR O LA TUTORA

LA REVISION NO ES INMEDIATA, desde la entrega hasta la revision y el visto
bueno pasaran unos dias PACIENCIA POR FAVOR



Delsde Decanato se asignaran tutores a los alumnos que no tengan preacuerdo y asi lo
soliciten.

Atentos a las fechas de este proceso, son improrrogables.

Se publicaran lineas de investigacion disponibles para elegir, en funcion de los tutores con
capacidad después de los preacuerdos.

La asignacion se recogera en el Aula Virtual
A los tutores/as se les comunica qué estudiantes se les han asignado.

CORRESPONDE A LOS ESTUDIANTES CONTACTAR CON EL TUTOR ASIGNADO

como maximo a los 10 dias de haberse comunicado la asignacion y una vez hechay
aceptada la asignacion de tema y tutor, no se permitan cambios de tutor, salvo casos muy
excepcionales



¢ Cual es el proceso
para realizar el TFG?

Asignacion Seleccion Elaborar un Delimitar
del tutor/a CEIRGEINE cronograma los objetivos

Corresponde al tutor
orientar y acordar estas
fases con el estudiante



Realizacion
Revision de la del trabajo de
literatura campo,
analisis...

Obtencidén de
resultadosy
conclusiones

Redacciony
revision final

Entrega DECANATO

Plazos y procedimiento

ACTIVIDADES

TRANSVERSALES




ACTIVIDADES TRANSVERSALES

485F025

2025-26: TFG. ACTIVIDADES TRANSVERSALES. FCEET

Contenido  Calendario  Anuncios Debates Libro de calificaciones  Mensajes  Estadisticas  Grupos  Logros

Contenido del curso C

Contenido  Calendario  Anuncios  Debates  Libro de calificaciones ~ Mensajes  Estadisticas  Grupos  Logros

i ,;'- Presentacién del Vicerrector de Estudios de Grado y Acceso
@ Visible para los estudiantes ~

Biblioteca
<& Visible para los estudiantes ~

i ,i? Descripcién de las Actividades Transversales TFG
© visible para los estudiantes ~

Curso de escritura Académica

& Visible para los estudiantes ~

Este curso ofrece una formacién en escritura académica para el estudiantado que prepara su TFG. Se concibe como un curse medular que va repasando los principales puntos a
los que debe prestarse atencién; en cada médulo hay, al menos, una presentacién de Genially que presenta los contenidos fundamentales, y uno o mas videos que repasan la
presentacion y explican los aspectos fundamentales de esta. Actualmente estan disponibles los dos primeros médulos, y en breve se publicaran los siguientes. Por favor, leed el
documento de presentacion del curso.

Curso de Oratoria
<& Visible para los estudiantes ~
Curso de Oratoria

S “ WP Charlas ODS
Q é < Visible para los estudiantes ~

h d Este madulo de aprendizaje.
B ODS =g



CADA ALUMNO DISPONE DE DOS CONVOCATORIAS POR CURSO
- CONVOCATORIA ORDINARIA (JUNIO)
- CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA (SEPTIEMBRE)

EN LA FACULTAD HAY ADEMAS UNA CONVOCATORIA ADELANTADA DE LA
ORDINARIA

- CONVOCATORIA FEBRERO



CALENDARIO CURSO 2025-26

CONVOCATORIA ADELANTADA DE FEBRERO

Deposito TFGs en el AV con el informe de plagio firmado por el tutor hasta el 13/02/26

Periodo de presentaciones hasta el 27/02: dejando al menos cinco dias habiles entre la entrega y la presentacién

Plazo maximo para comunicar a los Departamentos/ Decanato adjunto Guadalajara, la calificacion por parte del tutor 6/03
Cierre de actas 13/03

gONV(gCATORIA ORDINARIA: para los estudiantes que tienen todos los créditos restantes aprobados en la convocatoria ordinaria
e grado

Depdsito TFGs en el AV con el informe de plagio firmado por el tutor hasta el 17/06

Periodo de presentaciones hasta el 26/06: dejando al menos cinco dias habiles entre la entrega y la presentacion

Plazo maximo para comunicar a los Departamentos /Decanato adjunto Guadalajara, la calificacion por parte del tutor 06/07
Cierre de actas 15/07

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

Depdsito TFGs en el AV con el informe de plagio firmado por el tutor hasta el 11/09

Periodo de presentaciones hasta el 18/09. dejando al menos cinco dias habiles entre la entrega y la presentacion

Plazo maximo para comunicar a los Departamentos /Decanato adjunto Guadalajara, la calificacion por parte del tutor 23/09

Cierre de actas con publicacion y revision previa 30/09



Todos los estudiantes deberan acreditar un nivel de idioma inglés B2
(excepto los alumnos de ENI bilinglie que ya lo presentaron al
matricularse de primero).

Esta acreditacion se realizara mediante la presentacion online de un
certificado en la secretaria de alumnos (Facultad de Derecho) antes de
la finalizacion de todos los créditos del grado

https://uah.es/es/admision-y-ayudas/grados/matricula/tramites-
administrativos/#acreditacion-del-nivel-de-idioma

CERTIFICADOS ACREDITATIVOS DE IDIOMAS
https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/idiomas/otros-idiomas/



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fuah.es%2Fes%2Fadmision-y-ayudas%2Fgrados%2Fmatricula%2Ftramites-administrativos%2F%23acreditacion-del-nivel-de-idioma&data=05%7C02%7Cgloria.moreno%40uah.es%7C29d27f02b180471f374d08ddec5d95bd%7Cced2c5527d1f4731aa3a2f0ec9629e26%7C1%7C0%7C638926608881083480%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=smXpL%2B6IJXyVqAoPDcSWm3McAQ1gLNcBbHU2bp4gMwY%3D&reserved=0
https://www.uah.es/es/admision-y-ayudas/idiomas/otros-idiomas/

* EI TFG lo puede calificar el tutor, o un tribunal si el tutor asi lo decide

* No es necesaria la presentacion ante tribunal, solo es OBLIGATORIA
cuando el tutor propone que la calificacion sea de Matricula de Honor

* En cualquiera de los dos casos (tutor o tribunal) la presentacion debe
ser PUBLICA

* Los tutores publican en |la web de Ia facultad el d|a hora y lugar de todas las
presentaciones
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dad FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, N
@ chlcah’n EMPRESARIALES Y TURISMO LA FACULTAD ~  ESTUDIOS .  ESTUDIANTES . INVESTIGACION .  CALIDAD

NOVEDADES

CONSULTA FECHAS EXPOSICION TFG - CONVOCATORIA SEPTIEMBRE

Econ6micas, Empresariales y Turismo, correspondientes a la convocatoria de septiembre de 2025,

Calendario de exposiciones de TFG Septiembre




Hay que comunicarlo mediante el impreso correspondiente, con la firma
de los dos docentes implicados, el tutor saliente y el nuevo.

El cambio de titulo del TFG no hay que solicitarlo, puede cambiarse
respecto al que aparece en el preacuerdo sin realizar ningun tramite mas
gue la presentacion del impreso en Decanato.



Se hace a traves del Aula Virtual una vez que el tutor ha dado el visto bueno
para entregar (no requiere ningin documento firmado pero si el permiso del
tutor para considerar terminado el TFG).

Ham_que_ comunicar al tutor que se ha entregado para que proceda a su
calificacion.

Las fechas que figuran en el calendario son fechas maximas para que el TFG se
CALIFIQUE en cada convocatoria, cuando debe entregarlo el estudiante para que
la calificacion esté en el plazo previsto lo establece el tutor en cada caso.

Las calificaciones, aunque aparezcan en el Aula Virtual, no figuraran en el
expediente de los estudiantes hasta que no se cierren actas, las fechas aparecen
también en el calendario de TFG para este curso.



ANTE CUALQUIER DUDA SOBRE PROCEDIMIENTQOS, CALENDARIOQ,
ASIGNACIONES.... POR FAVOR CONSULTAD PRIMERO LA INFORMACION

QUE FIGURA EN EL AULA VIRTUAL Y TODOS LOS MENSAJES QUE SE OS
MANDAN CON DICHA INFORMACION.

iGRACIAS!
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