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Alcance: Grado en Administración y Dirección de Empresas (Alcalá) 
Grado en Administración y Dirección de Empresas (Guadalajara) 
Grado en Finanzas 
Grado en Economía 
Grado en Economía y Negocios Internacionales 
Grado en Turismo 
Doble Grado en Turismo y Administración de Empresas 
Doble Grado en Derecho y Administración y Dirección de Empresas 
Doble Grado en Informática y Administración y Dirección de Empresas 

 
Proceso: 

 
1. Remisión desde la Secretaría de alumnos al Decanato del listado de nuevos alumnos 

matriculados. 
2. En coordinación con el Vicerrectorado de Docencia y Estudiantes y antes del comienzo del 

curso: 
a. Establecimiento de fecha, hora y lugar del acto de bienvenida y comunicación a todos los 

interesados y participantes. 
b. Elaboración de la relación de participantes. Además del Equipo Decanal participan 

responsables de: 
i. Coordinadores de Curso y de Grado 

ii. Biblioteca 
iii. Representantes de Delegación de Alumnos 
iv. British Council 
v. Coordinador de programas de intercambio 

vi. Coordinador de prácticas 
c. Realización del programa 
d. Acuerdo sobre tipo, formato y soporte de la información a proporcionar a los Estudiantes. 

3. Publicación y difusión de las jornadas en la página web y en los medios que se estimen 
oportunos 

4. Durante las Jornadas se informa de la titulación, normativa, información académica, aspectos 
generales sobre la docencia, servicios y recursos materiales del Centro que se considere de 
interés para los Estudiantes de Nuevo Ingreso. 

Anexos: 
 

Elaborado: Comisión de Calidad 
Facultad CC. EE., EE.y Turismo 

 
Fecha: diciembre 2022 
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