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1. OBJETIVO

Gestion de los espacios virtuales de la Facultad de Ciencias Econdmicas,
Empresariales y Turismo (FCEET) de la UAH.

2. RESPONSABLE/S DEL PROCESO

Equipo Decanal de la FCEET (Organizacion: Facultad de Ciencias Econdmicas,
Empresariales y Turismo)

Equipo de Movilidad de la FCEET (Organizacion: Going Abroad — Espacio Internacional
FCEET)

3. DESCRIPCION DEL PROCESO

Alcance de la Instruccion de trabajo:
Docencia impartida en todas las titulaciones de la FCEET:
e Grado en Administracion y Direccién de Empresas (Alcala y Guadalajara)
e Grado en Finanzas
e Grado en Economia
e Grado en Economia y Negocios Internacionales
e Grado en Turismo
e Doble Grado en Turismo y Administracion y Direccion de Empresas
e Doble Grado en Derecho y Administraciéon y Direccion de Empresas

e Doble Grado en Informatica y Administracion y Direccién de Empresas

Proceso:

La FCEET dispone de dos espacios virtuales, uno general y otro especifico
relacionado con la movilidad internacional. A continuacion, se detalla su
funcionamiento y utilidad:
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- Organizacidn: Facultad de Ciencias Econémicas, Empresariales y Turismo

La Facultad dispone de un espacio virtual comun que supone una herramienta de gran
utilidad para mejorar la comunicacion y la coordinacion entre estudiantes, y
profesorado. Este entorno virtual permite centralizar avisos relevantes relacionados
con calendarios, horarios, examenes, solicitudes de evaluacion final, convocatorias,
plazos administrativos o actividades académicas, difusion de charlas, cursos, eventos
de interés, ofertas de empleo y/o practicas, etc. facilitando un acceso rapido y
ordenado a la informacion. Ademas, contribuye a reducir la dispersién de
comunicaciones, mejora la transparencia y favorece una mayor participacion e
implicacion de toda la comunidad universitaria.

Todos los estudiantes matriculados tienen acceso a este canal virtual y reciben
puntualmente todo lo que el equipo decanal publique.

El equipo decanal es el responsable de mantener actualizado el espacio y de publicar
los contenidos que sean interesantes.

Este espacio virtual se encuentra dentro del Campus Virtual — Blackboard Learn de la
UAH. Se accede con acceso identificado (credenciales de la UAH). No esta disponible
en acceso libre.

- Organizacién: Going Abroad - Espacio Internacional FCEET

El Espacio Virtual de Movilidad Internacional (Going Abroad) de la FCEET constituye
una plataforma centralizada de informacion y apoyo para los estudiantes interesados
en realizar una estancia académica internacional. Su principal utilidad es facilitar la
planificacion, gestion y seguimiento de los programas de movilidad ofrecidos por la
universidad.

A través de este espacio, el alumnado puede acceder a informacion actualizada sobre
convocatorias Erasmus+, programas bilaterales, movilidad global, acuerdos de
dobles titulaciones, BIP y otras oportunidades internacionales. También reune
documentacion esencial como calendarios, requisitos, niveles de idioma exigidos,
formularios, procedimientos administrativos, fact sheet de las universidades socias y
orientaciones para la elaboracion del acuerdo de estudios “Learning Agreement”.

Otra funcion relevante es la de orientacion académica, ya que el espacio conecta a
los estudiantes con el equipo internacional y la Oficina de Relaciones Internacionales
(ORI). De este modo, se reduce la incertidumbre del proceso y se mejora la
coordinacion entre la universidad de origen y la de destino.

Ademas, el entorno virtual sirve como canal de comunicacion, tanto para difundir
sesiones informativas, actividades de la Going Abroad Fair, experiencias de otros
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estudiantes y novedades relacionadas con becas y ayudas econdmicas; como para
herramienta de comunicacion entre los coordinadores de movilidad y los
participantes, permitiendo difundir avisos, guias y materiales de apoyo. Esto favorece
una mayor participaciéon del alumnado y una mejor preparacion antes de la movilidad.

La plataforma también contribuye a mejorar la gestion del proceso de movilidad, ya
que complementa otros recursos institucionales de la UAH, como la Plataforma ISA
para la consulta y solicitud de becas y los servicios del Aula Virtual, integrando en un
unico entorno informacién académica, administrativa y de seguimiento. Esto reduce
la dispersién de la informacion y facilita que los estudiantes planifiquen su estancia
internacional con mayor seguridad y antelacion.

En conjunto, el Espacio Virtual de Movilidad Internacional es una herramienta
estratégica para impulsar la internacionalizacion de la formacion universitaria,
permitiendo que los estudiantes conozcan todas las opciones disponibles, organicen
su estancia en el extranjero con mayor eficacia y aprovechen las oportunidades
académicas y profesionales asociadas a la movilidad internacional. Su utilidad
principal es concentrar en un unico entorno digital toda la informacion, el apoyo y los
recursos necesarios para gestionar con éxito una experiencia de movilidad durante
los estudios en la FCEET de la UAH.

El/la Vicedecano/a de Movilidad Internacional, junto con el equipo de coordinadores
internacionales son los responsables de mantener actualizado el espacio y de
publicar los contenidos que sean interesantes.

Este espacio virtual se encuentra dentro del Campus Virtual — Blackboard Learn de la
UAH. Se accede con acceso identificado (credenciales de la UAH). No esta disponible
en acceso libre.



